
 

 

Information für unsere Kunden  

Hausverwaltung Meßmann GmbH 

Schilderbestellung 
 

Namensschilder 

In der Regel werden über die Hausverwaltung folgende Namensschilder bestellt: 

- Briefkastenschilder 

- Klingelanlageschilder 

 

Bitte senden Sie Ihre Bestellung schriftlich an die E-Mail Adresse info@hausverwaltung-messmann.de.  

 

Es gibt selbstklebende Schilder auf Folie und feste Schilder. Die Art des Materials hängt von den 

Briefkasten- sowie Klingelanlagen ab.  

 

Die Namensschilder sind bei der Hausverwaltung nicht vorrätig. Die Schilder müssen bei einem 

Schildermacher bestellt werden. Dies kann einige Wochen dauern, bis diese von uns abgeholt werden 

können. Danach legen wir die Schilder dem Hausmeister zur Abholung bereit.  

Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass bis zur Anbringung der Namensschilder 6 Wochen vergehen 

können. Falls ein Versand per Post notwendig ist, werden die Namensschilder für eine 

Unkostenpauschale von 6,00 € versandt.  

 

Wichtig: Der Briefkasten und die Klingel müssen vorübergehend provisorisch von Ihnen beschriften 

werden, damit der Hausmeister bzw. Postbote diese finden kann. Für nicht zugestellte Post aufgrund 

fehlender provisorischer Beschriftung übernehmen wir keine Haftung.     

 

Kosten: Die Kosten für Namens- und Klingelbeschriftungen werden in der Regel der WEG in Rechnung 

gestellt.   

 

 

Beschriftungen für die Briefkästen: 

Bitte keine Werbung (selbstklebende Folie) – 2,50 € inkl. MwSt. pro Stück 

Bitte keine Werbung (selbstklebendes Aluschild) – 5,00 € inkl. MwSt. pro Stück 

 

Bitte keine Werbung & kostenlose Zeitungen (selbstklebende Folie) – 2,50 € inkl. MwSt. pro Stück 

Bitte keine Werbung & kostenlose Zeitungen (selbstklebendes Aluschild) – 5,00 € inkl. MwSt. pro Stück  

 

Die Beschriftungen können Sie bei uns im Büro abholen oder ebenfalls per E-Mail bestellen. Für die 

Zusendung per Post berechnen wir 6,00 € Versandkosten.  


